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PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE GUANAJUATO

CERTIFICACION:

El que suscribe Lic. Hector Tinajero Murioz, Secretario General del Consejo del
Poder Judicial del Estado, hace CONSTAR Y CERTIFICA que:

En sesion ordinaria celebrada el dia tres de julio del afio dos mil quince,
especificamente en el punto doscientos setenta y siete de los Asuntos Generales, se acordd o
stgulente:

“277.- Aprobar el Reglamento de la Ley de Contrataciones Publicas para el
Estado de Guanajuato, para el Poder Judicial, mismo que a continuacion se transcribe:
TITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

CAPITULO UNICO

Articulo 1. El presente reglamento tiene por objeto proveer el cumplimiento de la Ley de
Contratacicnes Publicas para el Estado de Guanajuato en el ambito del Poder Judicial.

Articulo 2. Para los efectos de este reglamento, ademas de las definiciones contempladas en
el articulo 4 de la Ley, se entendera por:

Area solicitante: Los érganos auxiliares del Consejo, unidad jurisdiccional o administrativa dei
Poder Judicial, que requieran adquisicion de bienes o la prestacidn de servicios;

Comité: El Comité de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Contratacidn de
Servicios del Poder Judicial;

Consejo: El Consejo del Poder Judicial;

Contraloria: La Contraloria del Poder Judicial;
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Convenio marco: Acuerdo celebrado por el Poder Judicial con uno o mas proveedores,
mediante los cuales se establecen de manera general las especificaciones técnicas y de
calidad, alcances, precios y condiciones .que regularan la adquisicién o arrendamiento de
bienes o la prestacion de servicios que, postenormente mediante contratos especificos, en su
caso, formalice el Poder Judicial.

Direccion: La Direccion de Servicios de Apoyo del Poder Judicial;

Direccion de Administracion: La Direccion de Administracion del Poder Judicial;

Ley: La Ley de Contrataciones Publicas para el Estado de Guanajuato;

pra . . e “‘ . . »

Organo de Administracion Generalt El Consejo del Poder Judicial;

Organo de Control: La Contraloria del Poder Judicial;

Poder Judicial: El Poder Judicial del Estado de Guanajuato;

Presidente: El Presidente del Supremo Tribunal de Justicia y del Consejo del Poder Judicial del
Estado;

Programa: E! Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Contratacién de Servicios
del Poder Judicial; y

Reglamento: El Reglamento de la Ley Contrataciones PUblicas para el Estado de Guanajuato,
para el Poder Judicial.

Articulo 3. Los servidores publicos del Poder Judicial que intervengan en los procedimientos
materia de la Ley, asi como las personas fisicas o morales que ocurran como licitantes o
postores y aquéllas que obtengan el caracter de proveedores, estaran obligados a observar las
disposiciones de la Ley, el presente Reglamento y demas normatividad aplicable.
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Articulo 4. Para la optimizacion de los recursos publicos, se procurara consolidar las
adquisiciones, arrendamientos y contratacion de servicios de uso generalizado.

El Poder Judicial, suscribira, en su caso, los convenios de colaboracion administrativa con los
sujetos de la Ley, que permitan las adquisiciones, arrendamientos o contratacién de bienes o
servicios en forma consolidada.

Articulo 5. Corresponde al Consejo la interpretacion legal del presente Reglamento.

Articulo 6. Enlo no previsto por la Liey, el Reglamento, las bases o la convocatoria, se aplicara
' en lo conducente y siempre que no se oponga, ademas del Codigo Civil, el Codigo de
. Procedimiento y Justicia Administrativa para el Estado y los Municipios de Guanajuato y, en
su defecto, el Cédigo de Procedimientos Civiles para el Estado de Guanajuato.

Articulo 7. El area solicitante sera la responsable de precisar a la Direccion todas las
especificaciones de los bienes o servicios objeto del procedimiento de contratacion, incluidas
la unidad de mediday la cantidad especifica, lo cual debera presentarse en el formato que para
tal efecto emita la Direccidn.

TITULO SEGUNDO
PROGRAMACION DE LAS ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y CONTRATACION DE
SERVICIOS.

CAPITULO PRIMERO
PROGRAMACION Y PRESUPUESTACION

Articulo 8. Previo a iniciar con el proceso de elaboracidn del presupuesto, la Direccién de
Administracion, con el apoyo que corresponda en el ambito de las atribuciones de las
Direcciones de Planeacion y Estadistica, y de Servicios de Apoyo, coordinara el levantamiento
y compilacién de las necesidades de las Unidades Administrativas y Jurisdiccionales del Poder
Judicial, y las enviara al Consejo, para que una vez aprobadas se incluyan en el anteproyecto
de presupuesto de egresos para el ejercicio siguiente.
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Articulo 9. La compilacién de necesidades servira para la confeccion del Presupuesto; la
Direccién de Administracion enviara el Présupuesto aprobado por partida y centro gestorala
Direccion, dentro de los primeros cinco dias habiles de cada ejercicio, una vez recibido el oficio
de la autorizacion por parte de la Secretaria de Finanzas, Inversién y Administracién.

Articulo 10. La Direccion elaborara el programa con base en el presupuesto autorizado y
notificara a las &reas solicitantes las adquisiciones, arrendamientos y contrataciones de
servicios autorizadas y su calendarizacidn.

'.A'rticulo 11. El Consejo analizara y en su caso aprobara el programa con antelacién a su
‘publicacion, dentro del plazo establecido en la Ley.

|
|
Il

Articulo 12. El Consejo ordenara 4 publicacidn del Programa en la pagina electrénica del
Poder Judicial una vez que se haya aprobado. La publicacién se realizara dentro del término
sefialado en el articulo 23 delaLeyy la informacién que la com ponga se actualizara de manera
trimestral. Esta actualizacion se informara a la Contraloria.

Articulo 13. La Direccion conduciréd las acciones necesarias para la seleccion de proveedores y
suscripcion de los convenios marco por si misma o en conjunto con otros sujetos de la ley en
términos de los convenios de colaboracidn administrativa que en su caso se celebren.

Cualquier posible proveedor que cumpla con los mismos requisitos y condiciones acordadas
en el convenio marco, podra adherirse con posterioridad a su firma siempre y cuando continde
vigente.

Las modificaciones al convenio marco que las partes acuerden realizar deberan formalizarse a
través de convenios modificatorios.

CAPITULO SEGUNDO
DEL COMITE
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Articulo 14. El Comité, en términos del articulo 30 de la Ley, estard integrado por los
siguientes miembros propietarios:

1. Presidente: El Presidente del Supremo Tribunal de Justicia y del Consejo del Poder Judicial;

Il. Secretario: E| Director de Servicios de Apoyo o Director de Administracién del Poder
Judicial, segun corresponda.

ll. Vocales:
a) Dos representantes del Consejo;
A

o 1 . . . Iy 1
-b)' Un representante de la Direccion o de la Direccién de Administracion, segin corresponda;
"

¢) Cuando asi se requiera, un representante del 4rea o d&reas técnicas o normativas
concernientes, de acuerdo a la naturaleza de los bienes a adquirir, arrendar o servicios a
contratar.

A las reuniones del Comité asistira un representante de la Contraloria y un representante del
areasolicitante, el cual se podra constituir como el vocal previsto en el inciso ¢) de este articulo.
Podran asistir, adicionalmente, los testigos sociales y representantes de la sociedad civil en
términos de lo previsto en la Ley.

El Presidente y el vocal representante del Consejo en el Comité designaran a sus respectivos
suplentes, Dichos suplentes deberan de ser en todos los casos Consejeros del Poder Judicial.

Los demas miembros del Comité podran designar suplentes cuando se justifique.

El Director de Servicios de Apoyo y su representante en el Comiteé fungiran, respectivamente,
como Secretario y Vocal, cuando se trate de actos y procedimientos relativos a la adquisicion
y arrendamiento de bienes que no formen parte del patrimonio inmobitiario del Poder Judicial,
asi como a la contratacion de servicios, en términos de la Ley y el presente Reglamento.
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El Director de Administraciény surepresentante en el Comité fungiran respectivamente como
Secretario y Vocal, cuando se trate de asuntos relativos a |a enajenacion o arrendamiento en
estricto sentido, de bienes que formen partef/del patrimonio inmobiliario del Poder Judicial,
segun lo previsto en la Ley y en este Reglamento.

Articulo 15. El Comité debera atender y efectuar los procedimientos de licitacidn y subasta,
promover que las adquisiciones, arrendamientos, enajenaciones y contratacion de servicios se
realicen de maneraracional, 6ptima, eficiente y transparente, aplicando |a Ley, el Reglamento
y demas disposiciones legales y administrativas aplicabies.

Articulo 16. Ademas de |as atribuciones sefaladas en el articulo 312 de la Ley, el Comité tendra

las siduientes:

I.-Recibir |as solicitudes para la instauracion del procedimiento de licitacién o subasta, segun
corresponda, para la adquisicion, enajenacion o arrendamiento de bienes o para la
contratacion de servicios que requieran las areas solicitantes;

Il. Dictaminar, previo al inicio del procedimiento de contratacion respectivo, sobre la
procedencia de alguno de los supuestos de excepcion previstos en la Ley;

Ill. Autorizar las bases de las licitaciones o subastas;
IV. Realizar las juntas de aclaraciones de las bases de las licitaciones o subastas;

V. Realizar los actos de presentacion y apertura de ofertas o posturas, en las licitaciones o
subastas;

VI. Evaluar, considerando las tablas comparativas, las ofertas o posturas, de acuerdo a la Ley,
el Reglamento y demas disposiciones legales y administrativas aplicables;

VII. Emitir los fallos de adjudicacion de las licitaciones y subastas;

VIIl. Aprobar la aplicacion de sanciones derivadas de asuntos de su conocimiento; y
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IX. Las demas que deriven del presente Reglamento.

El Comité podra comisionar a los servidofes\publicos de la Direccién o de la Direccién de
Administracion, segun corresponda, para que realicen, a sunombre, los actos a que se refieren
las fracciones IV, V, VIy Vili de este articulo.

Articulo 17. Los integrantes del Comité tendran las siguientes facultades:
. El Presidente:

a) Conducir las reuniones ordinarias y extraordinarias y citar a sus miembros cuando sea
- necesario;

b) Vigilar el correcto desarrollo de las sesiones, dirigir los debates de sus integrantes y hacer la
' Heclaratoria correspondiente del resultado de las votaciones, asi como vigilar y dar
. “seguimiento a los acuerdos tomados;

c) Representar al Comité, presentar los informes que le sean solicitados y suscribir los
documentos que se requieran; y

d) Las demas que expresamente le confiera, en el ambito de su competencia, el Comité, asi
como la Ley, el Reglamento y demas disposiciones legales y administrativas aplicables.

1I. El Secretario:

a) Elaborar, expediry publicar las convocatorias, asi como emitir las 6rdenes del dia, en las que
se incluiran los soportes documentales necesarios;

b) Levantar la asistencia de los integrantes y hacer la declaratoria del quérum legal, dar fectura
al orden del dia de las sesiones y acta de la sesién anterior o solicitar su dispensa cuando la
misma haya sido distribuida con anterioridad, y hacer el cémputo de las votaciones que se
realicen en las reuniones;
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¢) Cuidar que los acuerdos del Comité se asienten en los formatos respectivos, levantar el acta
de cada una de las sesiones, vigilando que el archivo de documentos esté completo y se
mantenga actualizado; B

d) Ejecutar, en su caso, los acuerdos que se tomen y elaborar los documentos que le sean
solicitados por el Comité;

e) Las demas que expresamente le confiera, en el ambito de su competencia, el Comité, asi
como la Ley, el Reglamento y demas disposiciones legales y administrativas aplicables.

1. Los vocales:

Al
‘a)l:]ywiar al Secretario previo a la sesion, los documentos de los asuntos que se deban someter
d la consideracion del Comité;

b) Analizar la convocatoria, el orden del dia y los documentos sobre los asuntos a tratar,
emitiendo los comentarios y precisiones que estimen pertinentes para el correcto
desarrollo de los actos y procedimientos que realice el Comité; y

¢) Las demas que expresamente les confiera, en el &mbito de su competencia, el Comite, asi
como la Ley, el Reglamento y demas disposiciones legales y administrativas aplicables.

Articulo 18. El representante del area solicitante debera asistir y participar en las sesiones del
Comité segun corresponda, proporcionando la orientacion y asistencia técnica necesaria en
los asuntos que se traten con respecto a los bienes o servicios que requiera adquirir, arrendar,
enajenar o contratar.

El representante de la Contraloria que asista a las sesiones del Comité, lo hara con el caracter
de observador de la legalidad de dichos actos, pudiendo hacer las manifestaciones
pertinentes, las cuales quedaran asentadas en el acta correspondiente.

Los representantes a que se refiere este articulo solo tendran derecho a voz en las sesiones del
Comité respectivo.



PAGINA 66 7 DE JULIO - 2015 PERIODICO OFICIAL

Articulo 1g. A las sesiones del Comité asistiran los testigos sociales con el caracter de
invitados, cuando se actualicen los supuestos previstos en el articulo 48 de este Reglamento,
siempre y cuando no se comprometa la sequridad publica.

Las personas senaladas en el articulo 30, parrafos cuarto y quinto, de la Ley suscribiran un
documento en el que se obliguen a guardar la debida reserva y confidencialidad, en caso de
que durante su participacién tengan acceso a informacién clasificada con tal caracter en
términos de las disposiciones legales aplicables, asi como a no compartir informacion que
ponga en riesgo a las contrataciones publicas en proceso, tal como precios de referencia,
estrategias de compra, calificacion de proveedores, techos presupuestales, entre otra
informacion estratégica.

Artieulo 20. Las sesiones de Comité se celebraran bajo los términos siguientes:
. 'Serdn ordinarias las que se realicen conforme al programa, o extraordinarias cuando se
requiers;

Il. La convocatoria junto con el orden del dia se pondra a disposicion de los integrantes y
asistentes, cuando menos con dos dias de anticipacion para sesiones ordinarias y un dia
para las extraordinarias. En caso de inobservancia a dichos plazos, la sesion no podra
{levarse a cabo. Las convocatorias de ias sesiones deberan formularse por escrito e incluir
como minimo: el caracter de la sesion a ia que se convoca, asi como el lugar, fecha y hora
en que se llevard a cabo la misma. La convocatoria, orden del dia y demas documentos
correspondientes, podran entregarse enlo conducente, a través de medios electrénicos;

[Il. Los asuntos que se sometan a consideracién del Comité, podran presentarse en el formato
que el mismo, segun el caso, considere conveniente;

4
IV. Las sesiones se llevaran a cabo cuando asista la mayoria de los miembros el Comite,
En caso de no existir quorum legal para el desarrollo de las sesiones, se emitira una segunda

convocatoria de inmediato a efecto de celebrar la sesidn a la mayor brevedad posible. En
cualquier caso las inasistencias reiteradas se haran del conocimiento de la Contraloria.
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En caso de ausencia del Presidente y de su suplente en las sesiones del Comité, los miembros
asistentes a las mismas designaran a quien deba fungir como tal, asumiendo las facuitades y
funciones de éste exclusivamente en la sesion en la que participe como tal; lo mismo ocurrira
ante la ausencia del secretario y su suplente.

V. Los acuerdos, decisiones o fallos del Comité, se tomaran por mayoria de votos de sus
integrantes presentes. En caso de empate, el Presidente tendra voto dirimente. Los
integrantes del Comité en su casp, tendran derecho a solicitar que se asiente en el acta
respectiva el sentido razonado de su voto y las consideraciones o argumentos que
expongan. '

L3

Inkciada la votacidn de un asunto sélo podrd ser suspendida por falta de quérum legal, por
gapsas de fuerza mayor o por acuerdo del Comité. Un asunto no podra ser votado dos veces
&d la misma sesion; y

VI. De cada sesion se levantara acta circunstanciada que sera firmada por todos los que
hubieran asistido a ella. En dicha acta se debera sefialar el acuerdo, decision o fallo del
Comité y los comentarios de cada caso.

Las actas de las juntas de aclaraciones, del acto de presentacidn y apertura de ofertas o
posturas, asi como de los fallos de las licitaciones o subastas cumpliran ademas conlo que para
su formulacion, emision y notificacion, se precisa en la Ley.

Articulo 21. Para el desarrollo de sus funciones, el Comité podra integrar comisiones internas,
conformadas exclusivamente por sus prapios miembros, las cuales someteran sus actividades
a las instrucciones o directrices que les asigne el Comité respectivo, rindiéndole ademas los

informes que éste requiera. ,

TiITULO TERCERO
PADRON DE PROVEEDORES DEL PODER JUDICIAL
CAPITULO UNICO
DE LA INSCRIPCION, MODIFICACION, SUSPENSION Y CANCELACION DEL REGISTRO.
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Articulo 22. Corresponde a la Direccion integrar, administrar y actualizar el Padrén de
Proveedores del Poder Judicial, resguardar los expedientes respectivos y asentar la
informacion en una base de datos, asi como clasificar a los proveedores para efectos
operativos en giros comerciales y por materia o especialidad.

En caso de lievarse a cabo una suspension o modificacion del registro de proveedores, se hara
la anotacién respectiva en la base de datos y la difusion correspondiente.

Articylo 23. La Direccion verificard que la solicitud referida en la fraccion | del articulo 36 de |a
Ley contenga, como minimo, la siguiente informacion:

I Nqﬁ‘r‘ﬁ:}re, denominacién o razon social, domicilio, registro federal de contribuyentes; y
R
II. Experiencia, especialidad y capacidad técnica del solicitante.
Articulo 24. Para acreditar los requisitos previstos en las fracciones IV y V del articulo 36 de la
Ley, el solicitante presentara a satisfaccion de la Direccion, original para el debido cotejo y
copia relativa, de los documentos siguientes:
B Cédula del Registro Federal de Contribuyentes y estatal en su caso;
. Registro patronal ante el Instituto Mexicano del Seguro Social, cuando asi se amerite;
Ii.  Cédulaprofesional, tratandose de |a prestacion de servicios;
IV.  Curriculum y referencias comerciales y bancarias;
V. La Ultima declaracion anual del Impuesto Sobre la Renta o del Impuesto Cedular; Gltima
declaracion provisional de los mismos o estados financieros dictaminados segin sea el

caso, asi como copia de los Ultimos pagos realizados en cumplimiento de sus
obligaciones en materia de sequridad social; y
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VI.  Ensucaso, la certificacién de sistemas de calidad o de estar en proceso de certificacién,
siempre y cuando se trate de sistemas de calidad que se encuentren acreditados.

VII.  Cualquier otro que se estime necesario para verificar la consistencia del proveedor.

Articulo 25. La resolucion que tome la Direccion sobre |a solicitud de registro se comunicara
al interesado dentro del plazo que establece la Ley. En caso de ser positiva, por aceptacion o
ficta, se le asignara al proveedor el nUmero respectivo mediante la cédula que determine la
Direccién, la cual hara las veces de medio de identificacion en los procedimientos de
contratacion.

Las resoluciones que autoricen o nieguen el registro, determinen su modificacidn, suspension
o cancelacidn, se notificaran a los interesados en los plazos, con la formalidad y en las vias
legalmente establecidas.

Articulo 26. El registro tendra vigencia indefinida, siendo obligacién del proveedor registrado
informar a la Direccion las actualizaciones con respecto a la informacion presentada, durante
el plazo de cinco dias habiles siguientes a aquel en que se efectven. Dicha actualizaciéon o
modificacion se presentara en el formato que para tal efecto determine previamente la
Direccion.

Articulo 27. La Direccion verificara y comprobara en cualquier tiempo la informacion que
hayan proporcionado los proveedores registrados.

Si derivado de una verificacion o comprobacion se detectan actualizaciones a la informacién
proporcionada por el proveedor para su registro que no se hayan hecho del conocimiento de
la Direccion, se procedera a la suspension flel registro conforme a lo dispuesto por la fraccion
Il del articulo 39 de la Ley, sujetandose para ello al procedimiento previsto en su articulo 41.

En el supuesto previsto en la fraccidn Il del articulo 39 de la Ley, la Direccion contabilizara el
plazo transcurrido a partir de que se haya decretado la suspensidn de un registro a efecto de
cancelarlo, conforme a lo previsto en la fraccion V del articulo 40 de la Ley.
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En los supuestos previstos en las fracciorres | y Il del articulo 40 de la Ley, se procedera a
cancelar el registro correspondiente mediante la aplicacién del procedimiento previsto en el
numeral 41 de la Ley.

Una vez cancelado un registro este no podrad volver a ser dado de alta en el Padrén de
Proveedores del Poder Judicial, a excepcion de que la cancelacion del registro tuviera lugar
por el supuesto previsto en la fraccion V del articulo 40 de la Ley. En este supuesto, se podré
otorgar nuevamente el registro en el caso de que el proveedor asi lo solicite, siempre y cuando
el solicitante cumpla con los requisitos previstos en los articulos 36 de la Ley y 24 del presente
reglamento.

El plaza de impedimento para participar en procedimientos de contratacion previsto en la
fraccioniXl del articulo 42 de la Ley, sera de tres meses a un aio, en funcién dei monto de la
adjudicacion.

Articulo 28. Para efectos de lo dispuesto en el articulo 35 de la Ley, se entendera que son
proveedores registrados en el Padrén de Proveedores del Poder Judicial aquéllos que cuenten
con su registro vigente y tengan ademas su domicilio fiscal enla Entidad. Se considera registro
vigente aquél que no esté suspendido o cancelado.

TITULO CUARTO
DE LAS CONTRATACIONES

CAPITULO PRIMERO
GARANTIAS PARA CONTRATAR

Articulo 29. Ademas de lo dispuesto en el articulo 46 de la Ley, el contrato debera disponerla
naturaleza, monto, contenido y forma de constitucion y liberacién de las garantias de
cumplimiento y, en su caso, de anticipo.

Las garantias otorgadas se conservaran en custodia de la Direccion o la Direccion de
Administracion, durante la totalidad de la vigencia de la misma. Para su liberacidn sera
requisito indispensable el cumplimiento total del contrato respectivo por el proveedor, a
satisfaccion del area requirente.



PERIODICO OFICIAL 7 DE JULIO - 2015 PAGINA 71

Articulo 30. En los contratos abiertos, ta garantia de cumplimiento se determinara sobre la
cantidad maxima de los bienes a suministrar o de los servicios a prestar, o bien, del
presupuesto maximo que se determine, y debera estar vigente, al menos, hasta la aceptacion
total y a satisfaccion del area solicitante de los bienes o servicios.

Articulo 31. La Direccion o la Direccion de Administracion definiran el porcentaje de la
garantia de cumplimiento de acuerdo a lo sefalado en la Ley, en consideracién a los
antecedentes de cumplimiento del p:roveedor.
#

Articulo 32. Cuando la contratacuo\n abargue mas de un ejercicio fiscal, la garantia de
cumpllmlento del contrato podra ser\por el porcentaje que corresponda del monto total por
erogar en el ejercicio fiscal de que se ‘trate y debera ser renovada cada ejercicio fiscal por el
monto q@;e se ejercera en el mismo, la cual debera presentarse a la Direccién o Direccion de
Administfacidn contratante a mas tardar dentro de los primeros diez dias naturales del
eJerCic-loﬁscal que corresponda. En el caso de fianza, la renovacion sefialada debera realizarse
conforme alo dispuesto en el articulo 33 de este Reglamento.

A peticion del proveedor, la Direccion o Direccion de Administracion podra acceder a que no
se sustituya la garantia otorgada en el primer ejercicio fiscal, siempre que continve vigente y
su importe mantenga la misma proporcion que la del primer ejercicio en relacién con el monto
por erogar en cada ejercicio fiscal subsecuente.

En caso de entregas parciales de bienes o de prestacion de servicios realizados, la garantia de
cumplimiento podra reducirse en forma proporcional a los bienes recibidos o a los servicios ya
prestados.

Articulo 33. Los proveedores podran otorgar las garantias a que se refiere la Ley y este
Reglamento en cualquiera de las formad legalmente autorizadas. En todo caso, debera
observarse lo siguiente:

I. Deberan cumplir las disposiciones previstas en los lineamientos generales para el
otorgamiento y recepcion de garantias a favor del Gobierno del Estado, emitidos por la
Secretaria de Finanzas, Inversion y Administracién. En el supuesto de adjudicaciones
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directas se podra optar por la utilizacidn de.titulos de crédito. Para la aceptacion de estos,
se tomara en consideracién los antecedentes de cumplimiento del proveedor.

Il. En las pélizas de fianza se consignaran, ademas de los requisitos previstos en las
disposiciones legales aplicables, lo dispuesto en la convocatoria, las bases o la invitacion
del procedimiento de contratacion correspondiente.

llI. En caso de modificaciones al contrato, derivadas de fa formalizacién de convenios de
i
ampliacion al monto o al plazo del contrato, se debera realizar, cuando proceda, la
modificacion correspondiente alajgarantia;

IV. Cuando al realizarse el finiquito resulten saldos a cargo del proveedor y éste efectue la
totalidad del pago en forma incohdicional, la Direccion o Direccion de Administracion
deberan cancelar la fianza respectiva, y

V. Cuando se requiera hacer efectivas las fianzas, la Direccién o la Direccidon de
. Administracién deberan remitir ala Secretaria de Finanzas, Inversion y Administracion, la
solicitud donde se precise la informacidn necesaria para identificar la obligacion o crédito
que se garantiza y los sujetos que se vinculan con la fianza, debiendo acompanar los
documentos que soporten y justifiquen el cobro, de conformidad con lo dispuesto en la
normatividad aplicable.

Las modificaciones a las fianzas deberan formalizarse con la participacion que corresponda a
{a afianzadora, en términos de las disposiciones aplicables.

CAPITULO SEGUNDO
PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION

Articulo 34. Las adquisiciones, arrendamientos y servicios, se podran iniciar a peticion del
Consejo o del drea solicitante en su caso, mediante el requerimiento respectivo que formulen
a la Direccién. /
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Los requerimientos deberan presentarse por escrito, o, en su caso, en medio electrénico, y
contener como minimo los siguientes datos y requisitos:

I. Nombre del servidor pUblico responsable del area solicitante;
1. Descripcion detallada de los bienes muebles o servicios requeridos;

ll. Expresar en unidades de medida clara y objetiva los bienes muebles que se requieran, asi
como el tiempo y lugares para su sumihistro o prestacion del servicio segun corresponda;

[V. Seiialar el nombre del servidor publico responsable de darle sequimiento al requerimiento
de contratacién y su cargo;

; gl
V. Se podran anexar catalogos o muesﬁras de los bienes muebles solicitados, en caso de que
por |ds caracteristicas de los mismos sea necesario;
Vi. En caso de contratos abiertos, la cantidad minima y maxima, presupuesto, plazo minimo
o maximo segun corresponda; y

VIl. Cuando se trate de la adquisicion'de bienes informaticos, de telecomunicaciones,
materiales de cdmputo, asi como de la contratacién de servicios de mantenimiento e
instalacién de tecnologias de la informacion, se debera adjuntar la justificacién que
contenga las razones y normatividad técnica correspondiente, emitida y autorizada por la
Direccidn de Tecnologias de la Informacién y Telecomunicaciones.

Las solicitudes formuladas por los érganos jurisdiccionales como area solicitante, deberan
atender solamente los requerimientos & que se refieren las fracciones |, Il y lll de este articulo.
En el caso de lo sefialado en la fraccion ll, remitiran la descripcion detallada cuando cuenten
con ella; en caso contrario, sera el area técnica o normativa correspondiente la que colme este
requisito.

La Direccion, en los términos y plazos que determine, podra requerir al area solicitante los
datos adicionales sobre la adquisicion o servicio requerido, con la finalidad de que se pueda
implementar correctamente el procedimiento de contratacion respectivo.
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Articulo 35. Una vez recibida la solicitud se verificara la suficiencia presupuestal para la
adquisicidn, arrendamiento o contratacion del servicio que se solicita.

Solo en casos excepcionales y debidamente justificados, se podran iniciar procesos de
contratacion si no se cuenta con la suficiencia presupuestal requerida, previa autorizacion del
Consejo.

Articulo 36. El Presidente, a través de la Direccidon, determinara los bienes o servicios de uso
generalizado que se podran adquirir, arrendar o contratar en forma consolidada, siguiendo el
procedimiento de contratacion correspondiente.

.

CAPITULO TERCERO
INVESTIGACION DE MERCADO

Articulo 37. Para efectos de lo dispuesto en el articulo 50 de ta Ley, la investigacion de
mercado debera integrarse con al menos tres referencias a precios, obtenidas de cuando
menos una de las fuentes que se citan a continuacion, de acuerdo con las caracteristicas del
bien o servicio a contratar:

I. De organismos publicos; fuentes oficiales, u organismos privados tales como camaras,
asociaciones o agrupaciones industriales, comerciales o de servicios;

Il. De fabricantes, proveedores, distribuidores o comercializadores del ramo correspondiente;
lll. A través de paginas de internet, correo electronico, via telefonica o por algun otro medio,
siempre y cuando se lleve registro de los medios y de la informacion que permita su

verificacion; y

IV. Mediante la consulta de la informdcion historica con la que cuente la Direccion o la
Direccién de Administracion.
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Las referencias a precios deberan obtenerse preferentemente dentro de los ciento veinte dias
"naturales previos a la contratacion.

Articulo 38. La investigacion de mercado tendrd como propésito:

-

Determinar la existencia de oferta de bienes y servicios en la cantidad, calidad y
oportunidad requeridas;

Verificar la existencia de proveedores con posibilidad de cumplir con las necesidades de

~la contratacion;

conocer el precio de referencia de los bienes, arrendamientos o servicios requeridos al

fnomento de llevar a cabo la investigacion; y

Acreditar la aceptabilidad del precio conforme al cual se realizard la contratacidn
correspondiente en términos de la fraccion XXl del articulo 4 de la Ley.

Articulo 39. La investigacion de mercado podra ser utilizada, ademas, para lo siguiente:

VI.

Sustentar la procedencia de agrupar varios bienes o servicios en una sola partida;
Establecer precios maximos de referencia de bienes, arrendamientos o servicios;
Analizar la conveniencia de utilizar la modalidad de ofertas subsecuentes de descuento;

Determinar la conveniencia de solicitar abastecimiento simultdneo a dos o mas
proveedores;

Comprobar si existen bienes o' servicios alternativos o sustitutos técnicamente
razonables;

Sustentar los casos de excepcion al procedimiento de licitacién publica previstos en las
fracciones Il y V del articulo g3 de la Ley;
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VII. Elegir el procedimiento de contratacién que podra llevarse a cabo; y
VIil. Determinar la conveniencia de efectuar un procedimiento de contratacidn abierto.

Articulo 4o. El analisis de la informacion obtenida en |a investigacion de mercado se efectuara
considerando las mismas condiciones en-cuanto a los plazos y lugares de entrega de los bienes
0 de |a prestacién de los servicios; la moneda a cotizar; la forma y términos de pago; |
céfacterlstlcas técnicas de los bienes/o servicios, y las demas circunstancias que resulten
aphcqbles y que permitan la comparaCIon objetiva entre bienes o servicios iguales o de la
mlsma naturaleza.

Arti;:'ulo 41. Para efecto de contrataciones efectuadas por la Direccion, ésta realizard la
investigaciéon de mercado con la coadyuvancia del drea especializada de acuerdo a la
naturaleza de los bienes o servicios, o del area solicitante, las cuales invariablemente
proporcionaran los datos y especificaciones concretas objeto de la investigacion.

Lainvestigacion debera realizarse con la anticipacion que permita conocer las condiciones que
imperan en el mercado al momento de iniciar el procedimiento de contratacion que
corresponda.

Articulo 42. No sera necesario realizar la investigacion de mercado para las adquisiciones y
contratacion de servicios realizadas con fondo revolvente, en funcién de las caracteristicas
establecidas para éstas en los Lineamientps Generales de Racionalidad, Austeridad y
Disciplina Presupuestal para el Poder Judicial.

Articulo 43. En las adquisiciones y contratagién de servicios cuyo requerimiento encuadre en
algin supuesto de urgencia, conforme a la politica autorizada en el Poder Judicial, el criterio
de oportunidad deberé destacarse en la investigacion de mercado y podra tener prevalencia
sobre el del precio en la determinacidn de la adjudicacion correspondiente.

Articulo 44. La investigacion de mercado debera documentarse en el formato autcrizado por
la Direccion para tal efecto, al cual se anexaran las referencias a precios y registros que la
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sustentan. Esta documentacion debera integrarse al expediente de contratacion que
corresponda.

CAPITULO CUARTO
ABASTECIMIENTO SIMULTANEO

Articulo 45. En el caso de que una o mas partidas de adquisicion de bienes o de contratacién
_de servicios requieran distribuirse entre dos o mas proveedores por su volumen excesivo o
complejidad de ejecucién, se podra utilizar el abastecimiento simultaneo, siempre que asi se
haya'previsto en las bases de la licitacién.

SN .

En laldvestigacion respectiva debera acreditarse que no hay un proveedor en el mercado que
: pLééq’realizar el abastecimiento del bien oiprestacion del servicio de que se trate por si mismo

y defgers anexarse la documentacién comprobatoria de aquélla.

Articulo 46.- En las licitaciones pUblicas en las que se prevea la adjudicacién del contrato
mediante el procedimiento de abastecimiento simultaneo a que se refiere el articulo 54 de la
Ley, se considerar3 lo siguiente:

I.  En la convocatoria a la licitacion publica indicaran el nimero de fuentes de
abastecimiento requeridas, los rangos en cantidades o porcentajes de los bienes o
servicios que se asignaran a cada una y el porcentaje diferencial de precio considerado
para determinar las proposiciones susceptibles de ser consideradas para la adjudicacién

~ del contrato, el cual no podra ser superior al diez por ciento respecto de la proposicién
ganadors;

Il.  En caso de omisién de lo indicado enila fraccidn anterior, la adjudicacién del contrato
correspondiente se efectuaré a favoridel licitante que ofrezca las mejores condiciones
en cada partida o concepto de la licitacion publica;

. Allicitante cuya proposicion haya sido seleccionada en primer lugar se le adjudicara el
contrato por una cantidad igual o superior al cuarenta por ciento de los requerimientos,
conforme al precio de su proposicion, salvo que haya ofrecido una cantidad inferior;
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IV.  Laasignacion por el porcentaje que reste después de aplicar lo dispuesto en la fraccion
anterior, se hara conforme al orden de evaluacién, a los licitantes cuyos precios se
encuentren dentro del rango indicado por la convocante, conforme a la fraccion | de
este articulo; y

V. Sialguna cantidad queda pendiente de asignacion, segun se precise en la convocatoria
a la licitacién publica, se podra asignar al proveedor seleccionado en primer fugar y en
caso de que éste no acepte, se podra adjudicar el contrato respectivo al licitante que
haya obtenido el sequndo lugar, siempre que la diferencia en precio no sea superior al

- porcentaje sefalado en la convocatoria a la licitacion publica, el cual no podré exceder
el porcentaje indicado en la fraccidn | de este articulo, y en caso de no aceptar, se
declarara desierta y se procederd a efectuar otro procedimiento de contratacién sélo
por dicha cantidad.

CAPITULO QUINTO
TESTIGOS SOCIALES

Articulo 47. Los testigos sociales son las personas fisicas o morales que cuenten con el registro
correspondiente en el Padrén Estatal de Testigos Sociales, de la Secretaria de la Transparencia
y Rendicion de Cuentas, cuya finalidad es coadyuvar en la transparencia e imparcialidad de los
procedimientos de contratacion.

Articulo 48. Los testigos sociales intervendran en los procedimientos de contratacion cuyo
monto monetario rebase los cuatrocientos cuarenta mil salarios minimos diarios vigentes en
el Estado de Guanajuato, asi como en aquéllos menores al referido monto cuando asi lo
determine la Contraloria, atendiendo ala complejidad o impacto en los programas sustantivos
del Poder Judicial.

La Contraloria solicitara por escrito a la Secretaria de la Transparencia y Rendicion de Cuentas
que le proponga una terna testigos sociales de los acreditados en su padrén para elegir de
entre ellos al que se contratara en los casos a que se refiere el parrafo anterior.

A efecto de que los testigos sociales cumplan adecuadamente sus funciones, su participacién
en los procedimientos de contratacion debera comenzar a partir de los actos previos a que se
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refiere el articulo 52 del presente Reglamento, de tal manera que su actuacién incida en mayor
medida en la transparencia e imparcialidad de dichos procedimientos.

Articulo 49. Las solicitudes que formule la Contraloria para que se designe a un testigo social,
deberan contener la siguiente informacién:  *

I. Elmonto estimado de la contratacién en moneda nacional;
Il. _El caracter del procedimiento de contratacion;
Hl. - Descripcion del objeto de la contratacion;

IV.  ‘Programa que contenga el lugar y fecha de celebracidn de los eventos relativos al
procedimiento de contratacion, en su caso, la presentacion y aprobacion de bases, la
visita al sitio de los trabajos, la junta de aclaraciones, el acto de presentaciény apertura
de propuestas, el acto de fallo y la firma delcontrato; y

V. Nombre, cargo, domicilio, direccién de correo electrénico y numero telefénico tanto
del solicitante, como de la persona que furfgiré como enlace con el testigo social que se
designe. J

i
La solicitud de propuesta de terna de testig" s sociales debera ser presentada con una
anticipacion de veinte dias habiles a la fecha prggramada ala publicacion de la convocatoria o
invitacion al procedimiento de contratacion cofrespondiente.
j
La propuesta de terna de testigos sociales que realice la Secretaria de la Transparencia y
Rendicién de Cuentas se hara del conocimierfto de los que participen en ella y del Comite.
\
Las personas morales que sean elegidas como testigos sociales designaran a la persona fisica
que actuara en su nombre, quien debera cumplir con todas las obligaciones a que hace
referencia la Ley y este Reglamento, y sera la responsable de emitir los informes previos y el
testimonio, asi como representarlas frente al Poder Judicial.
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Articulo 50. Una vez designado el testigo social por la Contraloria de entre la terna propuesta
por la Secretaria de la Transparencia y Rendicion de Cuentas, éste sera contratado por el
Comité conforme a lo dispuesto por la Ley y el presente Reglamento.

El contrato que se celebre con el testigo social debera ;:ontener ademas de lo que aplique del
articulo 9g de la Ley, los siguientes aspectos:

1. Identificacion del procedimiento de contratacion en el que intervendré el testigo social;

II. - Lacantidad minimay méaxima de lashoras de servicios a contratar, que incluira trabajos
de gabinete, entendiéndose por és os el estudio, analisis o elaboracién de documentos
que el testigo social realice en Iug;(r)es distintos a aquéllos en que se llevan a cabo los
diferentes actos del procedimientd de contratacion;

|

lIl.  Elprecio unitario por hora de servigio;

IV. Laforma en que se cubriran los gastos por traslado, alimentos y hospedaje que, en su
caso, se requieran para el desarrolio de los servicios del testigo social, en el supuesto de
que éstos se realicen amas de setenta kilémetros de lalocalidad donde resida el testigo
social 0 su representacion;

V. Laformay plazos en que sera convocado el testigo social por el Comité;

V1. La obligacion del testigo social para guardar la debida reserva y confidencialidad en
caso de que durante su participacion ter)iga acceso a informacion clasificada con tal
caracter en términos de la Ley de Transpprenaa y Acceso a la Informacién Publica; v

i

VIl.  La obligacion del testigo social de emitir los informes y testimonio a que se refiere la
Leyy el presente Reglamento.

Articulo 51. Los montos de la contraprestacion a los testigos sociales se estableceran por hora
de servicios, atendiendo al monto del presupuesto asignado a la contratacion y a su
importancia.



PERIODICO OFICIAL 7 DE JULIO - 2015 PAGINA 81

Para que el Comité determine los montos a que se refiere el parrafo anterior, realizara una
investigacién de mercado sobre el precio por hora de los servicios de consultoria o asesoria
similares a los que realizara el testigo social. El promedio de los precios obtenidos en dicha
investigacion, se multiplicara por el numero d;horas que dedique el testigo social en el
cumplimiento de sus funciones.

El resultado del procedimiento sefialado en el parrafo anterior se establecera en un tabulador
que integre y mantenga actualizado la Contraloria.

Artl'cd\p 52. Para el debido ejercicio de sus funciones, los testigos sociales deberan:

L Eonducirse de manera objetiva, indejpendiente, imparcial, honesta y ética;
. |

fl. Participar, segun corresponda, en los siguientes eventos relacionados con los

procedimientos de contratacion que atestigien:

a) Revision de la convocatoria, invitacion yide las solicitudes de cotizacién;

b) Sesiones del Comité; ‘

c) Visita al lugar;

d) Juntade aclaraciones; ‘

e) Acto de presentacion y apertura de proposiciongs;

f) Reuniones durante la evaluacion de las proposi¢iones y revision del proyecto de fallo;

g) Acto de fallo; /'

h) Formalizacion del contrato; j

i) Reuniones de trabajo relacionadasconel proced’mlento de contratacion alas que convoque
el Comité; y

j) Cualquier otro acto que se realice durante el procedlmlento de contratacion en el gue sea
necesaria su participacion; !

.  Proponer de acuerdo con su experiencia y considerando las disposiciones legales o
administrativas vigentes, los aspectos que mejoren la igualdad de condiciones entre los
licitantes, la calidad de las contrataciones, asi como las acciones que promuevan la
eficiencia, eficacia, imparcialidad, transparencia y el combate a la corrupcion en las
mismas;
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IV. Presentar informes previos a la Contraloria, cuando detecten irregularidades
manifestando sus observaciones y recomendaciones, a efecto de que aquéllas puedan
ser corregidas oportunamente; y

V. Atender y responder en forma oportund y expedita cualquier requerimiento de
informacion que, respecto del procedimiento de contratacion que atestigua, les sea
formulado por la Contraloria.

Cuando un procedimiento de contratacion se declare desierto, el testigo social designado
continuara participando en los subsecuentes procedimientos que el Comité determine llevar
‘g capo-para realizar la contratacion de que 9e trate. El Secretario del Comité debera informar
de I’etanterlor ala Contraloria.

El Comité proporcionara las facilidades para permitir el acceso a toda la documentacicn que
soliciten los testigos sociales, quienes estaran obligados a guardar la debida reserva y
confidencialidad en caso de que tengan acceso a informacion clasificada con ese caracter en
términos de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica para el Estado y los
Municipios de Guanajuato.

La participacion del testigo social en los procedimientos de contratacion serd sin perjuicio del
ejercicio de las facultades de inspeccion, vigilancia y fiscalizacion que tiene conferidas la
Contraloria.

En caso de que exista alguna discrepancia entre el testigo social y el Comité, éste podrd
solicitar la intervencion de la Contraloria para otorgar la asesoria necesaria que coadyuve a
resolver la discrepancia. ;
Articulo 53. La participacion del testigo social %n el procedimiento de contratacién concluird
con la firma del contrato respectivo o con la cancelacién de aquél, segun corresponda.

Al final de su participacion en el procedimiento de contratacion el testigo social emitira el
testimonio correspondiente, el cual serd un documento publico y deberd contener lo
siguiente:



PERIODICO OFICIAL 7 DE JULIO - 2015 PAGINA 83

I.  Elndmero con el que se identificé el procecﬁmiento de contratacion;
/
Il.  Ladescripcion del objeto del procedimiento de contratacion que se realizd;

. La descripcion cronoldgica de los hechos relevantes que hubiere identificado durante
el procedimiento de contratacion;

IV.  Ensucaso, las observaciones, recomendaciones y sugerencias que propuso durante el
procedimiento de contratacion; y

V. - Bus conclusiones sobre el apego a lasidisposiciones juridicas aplicables, la transparencia
et 1/ ta imparcialidad del procedimientoide contratacion.
; "‘

En-nfngdn caso el testimonio del testigo social tendrd efectos juridicos sobre el procedimiento
de contratacién. La emision del testimonio o'de los informes previos en los que no se expresen
observaciones o irregularidades, no liberara a los servidores publicos a quienes corresponda
intervenir en los procedimientos de contratacidn| de la responsabilidad en que hubieren
incurrido durante los mismos. /

/
El testigo social debera emitir su testimonio en/un plazo no mayor a siete dias naturales
contados a partir de la conclusion de su participAcién en el procedimiento de contratacién.
Dicho testimonio deberd permanecer publicado en el Portal del Poder Judicial al menos
durante los tres meses posteriores a la fecha deZu publicacion.

!

Articulo 54. La Contraloria evaluaré la actuacion de los testigos sociales en los procedimientos
de contratacion conforme a lo siguiente:

. Se tomaréan en cuenta los informes parciales y el testimonio de su participacion,
analizando que los mismos se apeguen a las disposiciones previstas en la Ley y este
Reglamento y reflejen las condiciones bajo las cuales se desarrollaron dichos
procedimientos conforme a la informacion que, en su caso, se obtenga de la Direccién
o de la Direccion de Administracion, de los licitantes y del propio érgano interno de
control;
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. Se podran realizar encuestas entre los licitantes, sobre la percepcion de si la
participacion de los testigos sociales contribuye a promover la libre participacion,
inhibir actos de corrupcion y fomentar la transparencia; y

. Cuando se considere necesaric, se podra solicitar informacion al Comité cuyos
procedimientos de contratacion fueren atestiguados por el testigo social de que se
trate.

La-evaluacién de los testigos sociales se realizara anualmente y, cuando existan elementos
que 1o justifiquen, podra llevarse a cabo en cualquier momento, cuyos resultados seran
énwa;ios ala Secretaria de la Transparencia y Rendicién de Cuentas.
CAPITULO SEXTO
DE LACONVOCATORIAY BASES

Articulo 55. Las convocatorias y bases de las licitaciones y subastas se elaboraran por el
Presidente, a través del Secretario, conforme a los términos y requisitos estipulados porla Ley.

Sera responsabilidad del Comité la publicacién y difusién de la convocatoria, en los plazos
estipulados porla Ley y através de los medios especificados por la misma. No podra publicarse
una convocatoria si previamente no se cuenta con el requerimiento correspondiente y con las
bases completamente elaboradas e integradas.

Cuando la convocatoria se difunda a través de medios o redes de comunicacion electronica de
acuerdo a lo estipulado por el articulo 63 de la Ley, el Comité verificard que la misma se
encuentre debidamente integrada. Igual previsién se hara para las bases y sus anexos.

El dia de publicacion de {a convocatoria a la licitacion piblica en el diario de amplia circulacién
estatal o nacional, serd el primer dia para el computo del piazo para la presentacion y apertura
de ofertas, y el dia anterior a este acto, sera el Ultimo que se contabilizara para determinar los
plazos establecidos en el articulo 69 de la Ley.
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Articulo 56. E! Comité fijara el costo de las bases de licitacion considerando el costo estimado
por publicacion de la convocatoria y demas gastos indirectos, como estudios, analisis y
valoracion de pruebas de laboratorio relacionados con la preparacién de éstas. En los casos de
la licitacidn restringida, las bases podran entregarse gratuitamente, siempre que asi se indique
en la convocatoria respectiva.

El pago de las bases se haré en la forma y.en el lugar indicado en la convocatoria. A todo
lnteresado que cubra el importe de las bases se le entregara un comprobante.

Pa'aé efectos del acto de presentacion y apertura de ofertas, el Comité llevard un registro
Q#déngdo en forma sucesiva por fecha y hora sobre la recepcién de las propuestas que hagan
los 1p¥eresados de conformidad con las basas de ia licitacion o subasta.

Articulo 57. En las bases de [as licitaciones y subastas, ademas de lo sefalado en el articulo
66 de la Ley, se deberd observar lo siguiente:

I. En su caso, sefalar que los licitantes o postores deberan entregar junto con la oferta o
postura, copia del recibo de pago de las bases respectivas;

1. Precisar que sera requisito el que los licitantes entreguen, en el sobre de la oferta técnica,
una declaracidn escrita, bajo protesta de decir verdad, de no encontrarse en alguno de los
supuestos establecidos por el articulo 42 de la Ley; asi como la manifestacion expresa, bajo
protesta de decir verdad, que participan en condiciones que no implican ventajas ilicitas
respecto de otros interesados, junto con el certificado de determinacion independiente de
propuestas a que se refiere el articulo 44 de la Ley;

ll. Si para verificar el cumplimiento de las especificaciones solicitadas se requiere de la
realizacion de visitas o pruebas, en este Ultimo supuesto se precisard el método para
ejecutarlas y el resultade minimo que deba obtenerse;

IV. La indicacién, en su caso, de que podra aplicarse la modalidad de ofertas subsecuentes de
descuento, supuesto en el cual podra establecerse un precio maximo de referencia a partir
del cual los licitantes o postores, como parte de su propuesta econdmica, deberan ofrecer
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porcentajes de descuento, mismos que seran objeto de evaluacidn y, en su caso, de
adjudicacion; y

V. Ensu caso, establecer el plazo de vigencia del cofivenio marco;

VI. Con la condicion de no limitar la libre participacion de cualquier interesado, se podra
establecer el agrupamiento de varios bienes o servicios en una sola partida.

Ar#lculo 58. Acorde a los principios de Iegal;dad eficacia, eficiencia, economia, honradez,
cdncurrencia, igualdad, publicidad, oposicionjy transparencia establecidos en el articulo 49 de
la Ley, no podran establecerse requisitos o egpecificaciones que tengan como Unico propdsito
el restringir la concurrencia de los mteresado‘ o bien, discriminar ciertos productos o servicios
en beneficio de otros. |

l

CAPiTUILo SEPTIMO
DE LA JUNTA DE ACLARACIONES

\

\
Articulo 59. En términos de lo dispuesto por &l articulo 68 de la Ley, el Comité, siempre que
asi se haya previsto en las bases, podré celebrar las juntas de aclaraciones que se considere
necesarias, atendiendo a las caracteristicas de los bienes y servicios objeto del procedimiento
de contratacién, en ias que solamente podrén formular cuestionamientos los participantes.

El plazo, fecha, lugar y hora para la junta de aclaraciones debera establecerse en las bases
respectivas. Al concluir la primera junta de aclaraciones podra sefalarse la fecha y hora para
la celebracion de una segunda o ulteriores juntas.

Las dudas o cuestionamientos formuladospor los interesados, asi como las respuestas del
Comité en las juntas de aclaraciones, constaran en el acta que al efecto se levante, la que
contendra lafirma de los asistentes. La falta de firma de alguno de éstos no afectara la validez
de la misma.

Articulo 60. Las dudas o cuestionamientos que se pretendan formular para ser resueltos en la
junta de aclaraciones, deberan enviarse previamente por escrito al Comité, en los plazos
establecidos en las bases de las convocatorias.
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Las dudas o cuestionamientos que se formulen deben estar directamente relacionados a las
bases de la licitacion o subasta y elaborarse en términos razonables, claros y precisos, a juicio
del Comité. En caso contrario ser desecharan en la jdnta respectiva.

Articulo 61. Los participantes que no asistan a |a junta de aclaraciones deberan solicitar de la
convocante, con la debida oportunidad, copia del acta de la junta respectiva o en su defecto la
podran recabar a través de los medios establecidos en las bases.

/

i

! CAPITULD OCTAVO
DEL ACTO DE PRESENTACIONY APERTURA DE OFERTAS O POSTURAS

FE v

B
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Articulo 62. El Comité podra requerir a los ligitantes o postores, en el acto de presentacidn y
apertura de ofertas o posturas, un escrito én el que se manifieste, bajo protesta de decir
verdad, que se tienen facultades suficientes para comprometerse porsi o por su representada,
el cual contendra los datos siguientes:
\‘\
I. Del licitante o postor: Clave del Registro Federal de Contribuyentes, nombre y domicilio, asi
como, en su caso, de su apoderado o representante; y
1. Del representante del licitante o postor: NUmero y fecha de las escrituras publicas en las
que fueron otorgadas las facultades para sus¢ribir la oferta, sefialando el nombre, nimero
y circunscripcién del notario o fedatario pub},{io que las protocolizd.
/
Los licitantes o postores inscritos en el Paﬂrén de Proveedores del Poder Judicial, para
acreditar su personalidad en el acto de preseptacién y apertura de ofertas o posturas podran
presentar Unicamente su cédula o constancia de inscripcion vigente en dicho padron.

En las bases de la convocatoria se indicaran los requerimientos a que se refiere este articulo,
asi como el sefialamiento de que, previo a la firma del contrato, el licitante o postor ganador,
debera presentar original, o copia certificada para su cotejo, de los documentos con los que se
acredite su existencia legal y las facultades de su representante para suscribir el contrato
correspondiente.
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En todos los casos se podra solicitar en cualquier momento la documentacién conducente,
siempre y cuando asi se haya previsto en las mencionadas bases.

Articulo 63. Ei domicilio manifestado en la oferta o postura, se tendrd como domicilio
convencional para practicar toda clase de notificaciones que resulten de los actos, contratos y
convenios que se celebren de conformidad con la Ley y el Reglamento. En su caso, dichas
notificaciones se realizaran a través de los tableros informativos del Consejo.

-Asticulo 64. E! acto de presentacion y apertura de ofertas o posturas, se llevara a cabo en el
;pﬁﬁof previsto en las bases, con las formélidades y bajo los requisitos establecidos por los
Lafsﬁcolos 6gy7yodelaley, y conformealo isiguiente:

: 1

I. Serd presidido por quien funja como tall‘;en el Comité correspondiente, o por el servidor
publico comisionado para ello, quien tendréd facultades para aceptar o desechar las
propuestas y tomar las decisiones necesarias durante |a realizacion del acto en los términos
dela Ley y el Reglamento; )

Il. Una vez hecha la declaratoria oficial de iniciacidn del acto, los servidores pUblicos del Poder
Judicial, que intervengan en él se abstendran de realizar cualquier modificacion, adicidn,
eliminacién o negociacién respecto de las bases. Asimismo, deberdn guardar estricta
confidencialidad acerca de las ofertas presentqﬂas;

Ili. Se procederd a la apertura del sobre respectivo siguiendo el orden del registro de las
ofertas, dandose lectura a su parte sustantiva de |as ofertas presentadas,

|
IV. Las ofertas subsecuentes de descuentos de las ofertas o de alzas en las posturas

econdmicas previstas en la Ley, segun el caso, se haran por los oferentes o postores en
forma clara y contundente. El Comité o servidor publico designado para ese efecto,
otorgara el tiempo que considere suficiente para que se hagan las ofertas referidas.

Transcurrido el tiempo concedido, se asentara en el acta respectiva, la oferta o postura
definitiva, la cual serd considerada para la evaluacion correspondiente;
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V. En este acto, la revisidn de la documentacion se efectuara en forma cuantitativa, sin entrar
al analisis detallado de su contenido, el cual se efectuara durante el proceso de evaluacion
de las ofertas o posturas;

VI. Las ofertas o posturas seran desechadas si no cumplen alguno de los requisitos
establecidos en las bases de la licitacion o subasta, las cuales se podran a disposicion de
_los oferentes o postores. Para el desechamiento se tomara en cuenta lo previsto en el
- articulo7z2delaLey;y
RO« !
V{I En hingun caso, el Comité debera abrir aquellas ofertas econdmicas del licitante o postor
, % cu;fa oferta técnica haya sido previamente desechada;
o ,:'
Viﬂ: De conformidad con lo dispuesto en la fraccion IX del articulo 70 de la Ley, Unicamente
podrén ser designadas para la firma de las ofertas técnicas y econdmicas, quienes

acrediten el caracter de licitante o su representante legal.

Articulo 65. Todas las ofertas deberan presentarse en idioma espanol. La documentacion que
contenga informacion vinculada al producto, podra presentarse en idioma distinto a juicio del
Comité, definiéndose en la convocatoria y en las bases, los términos y condiciones de su
presentacion.

CAPITULO NOVENO
DE LA EVALUACIONY EL FALLO

Articulo 66. Las ofertas que hayan sido aceptadas se evaluaran por el Comité tomando en
consideracién tanto la tabla comparativa;de aspectos técnicos elaborada por el &rea
solicitante, como la tabla comparativa de precios elaborada por la Direccién.
}

La tabla comparativa relativa a aspectos técnicos debera senalar en forma breve y razonada,
si las ofertas técnicas cumplen con las especificaciones de las bases, la calidad de los bienes
objeto de evaluacidn, la experiencia e infraestructura en el caso de los prestadores de servicios
y la oportunidad en su entrega.
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La tabla comparativa de precios debera contener una descripcion clara y compieta de los
precios de las ofertas economicas.

En el supuesto de que el drea solicitante no presente la tabla comparativa de aspectos técnicos
en los plazos establecidos y términos solicitados, el Comité podra suspender o cancelar el
procedimiento respectivo.

Alticulo 67. Las pruebas a que seran sometidas las muestras de los bienes deberadn
contemplarse desde las bases de la licitacion. En iguales términos se debera dar a conocer
-previamente a los ficitantes, la metodologia para la evaluacién técnica.

Articulo 68. Una vez agotados los criterios de desempate previstos por los articulos 21,
fraccion IV, y 76, segundo parrafo, de la Ley, si derivado de la evaluacidn se obtuviera un
empate en el precio de dos o més ofertas o posturas, la adjudicacidn se efectuara en favor del
licitante o postor que resulte ganador a través del método de insaculacion que celebre la
convocante en la junta del fallo, el cual consistira en la participacion de un boleto por cada
oferta o postura que resulte empatada, depositadas en una urna, de la que se extraera el
boleto del licitante o postor favorecido.

Para el sorteo referido se requerira la presencia de los oferentes empatados y de un
representante de la Contraloria y se levantara acta que firmaran los asistentes, sin que la
inasistencia o la falta de firma de los mismos invaliden el acto.

Articulo 69. El uso del precio conveniente podra preverse en las bases cuando su calculo se
requiera para acreditar que un precio ofertado se descalifica porque se encuentra por debajo
del precio determinado conforme a la fraccion XXIi del articulo 4 de la Ley.

Para calcular cuando un precio es conveniente, los responsables de hacer la evaluacion
economica aplicaran |a siguiente operacion:

I. Los precios preponderantes de las proposiciones aceptadas en una licitacion pUblica son
aquéllos que se ubican dentro del rango que permita advertir que existe consistencia entre
ellos, en virtud de que la diferencia entre los mismos es relativamente pequefia;
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I1. De los precios preponderantes determinados, se obtendra el promedio de los mismos. En
el caso de advertirse la existencia de dos o mas grupos de precios preponderantes, se
debera tomar el promedio de fos dos que con}gngan los precios mas bajos;

|
ill. Al promedio sefalado en la fraccion anterior se le restara el porcentaje fijado en las bases,
. . . .. |
el cual no podré ser inferior al cuarenta por cnen_to, y

I. Los precios cuyo monto seaigual o superior al obtemdo de la operacién realizada conforme
a este articulo seran considerados precios convdnlentes salvo que supere el precio maximo
aceptable j ‘

; ‘
?E{'\ caso que la convocante deseche lag ofertas por considerar que sus precios no son
“convenientes o determine que son no acebtables en términos de la fraccion XXl del articulo 4
de la Ley, no podra adjudicar el contrato a|os licitantes cuyas proposiciones contengan dichos
precios. t

Articulo 7o. El fallo que se emita conforme a la Ley deberd contemplar como minimo lo
siguiente:

. Ofertas admitidas y descalificadas, fundando y motivando técnica y juridicamente dicha
determinacién;

Il. Nombre del licitante o postor a quien se adjudique el contrato, e identificacion de cada una
de las partidas o conceptos y montos asignados; y

III. La informacion para la firma del contrato; presentacion de garantiasy, en su caso, entrega
de anticipos conforme a la Ley, este Reglamento y las bases de |a convocatoria.

Articulo 71. El Comité podra declarar desierta una licitacién o subasta, cuando vencido el
plazo de venta de |as bases respectivas ningun interesado las adquiera o por cualquiera de los
supuestos previstos por el articulo 79 de la Ley.

Asimismo, podra declarar desierta una partida si después del acto de presentacidn y apertura
de ofertas no exista al menos una que reuna los requisitos y aspectos técnicos especificos



PAGINA 92 7 DE JULIO - 2015 PERIODICO OFICIAL

establecidos en las bases de la licitacion o por cualquiera de los supuestos aplicables previstos
en el dispositivo legal citado en el parrafo anterior.
.

En términos del antependltimo y penultimo parrafos del articulo 79 de la Ley, cuando una o
varias partidas se declaren desiertas, el Comité podra llevar a cabo el procedimiento respectivo
en las que no se declararon desiertas. En las/partidas declaradas desiertas, se llevara a cabo el
procedimiento de contratacion correspondiente de acuerdo a su monto.

!/

/

I CAPITULO DECIMO

DE LA ADJU DICACION DIRECTA

"MICU|O 72. Conforme a lo sefalado por el articulo 27 de la Ley, sera procedente la
-“adJudlcacnon directa, cuando el monto de'la adquisicién, arrendamiento o servicio requerido
encuadre en los montos que para esa modalidad se establezcan en la Ley del Presupuesto
General de Egresos del Estado de Guanajuato para el ejercicio fiscal correspondiente o bien
cuando se dé alguna de las causales de excepcion previstas en el articulo 93 de la Ley.

La adjudicacion directa se realizara por la Direcgion y podra llevarse a cabo con cotizacién de
cierto numero de proveedores, cuando asi ,’se disponga expresamente en la Ley del
Presupuesto General de Egresos del Estado de Guanajuato, para el ejercicio fiscal
correspondiente. ;

Articulo 73. La adjudicacién directa no se/ sujetara a los procedimientos de licitacion
establecidos en la Ley. Sera responsabilidadjde la Direccion la asignacién del contrato a la
persona fisica o moral que ofrezca las mej bres condiciones para el Poder Judicial; esto a
excepcidn de la adjudicacion directa establegida en la fraccion VIl del articulo 93 de la Ley.

Tratandose de adjudicaciones directas que correspondan de la suma de $1°000,000.01 hasta
$2'000,000.00 previamente a la determinacion de adjudicacion, la Direccion debera obtener
el acuerdo de la Presidencia.
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Los montos sefalados se ajustaran en proporcion a aquellos que para la modalidad de
adjudicacion directa se establezcan en la Ley det Rresupuesto General de Egresos del Estado
de Guanajuato para el ejercicio fiscal correspondiente.

La Direccion suscribira los actos y contratos correspondientes a este tipo de procedimientos,
debiendo informar al respecto al Consejo d/e manera mensual.

No obstante lo anterior, en lo conducentef se aplicaran las disposiciones contenidas en la Ley
B2 Qn este Reglamento sin afectarla oport[.lnldad dela contratacion de que se trate.

A.gticulo 74. El acuerdo de autorizacion que sobre la procedencia de no celebrar la licitacion
ghita el Comité conforme a lo sefalad¢ en el articulo 93 de la Ley, debera contener como
“minimo lo siguiente:

I. Descripcion general de los bienes o ser\{icios;
\ i
I1. Motivacién y fundamentacién legal del supuesto de excepcion; y
[

Il. Precio estimado y forma de pago propuesta. |
CAPITULO DEC/MO PRIMERO
DE LA ADQUISICION SOBRE MARCA E$PECIFICA O EMPRESA DETERMINADA
Articulo 75. Las razones técnicas a que se refiere el articulo 45 de la Ley contendran, segun
sea al caso, en cuanto a la marca o una empresa especifica requerida, los siguientes
elementos:
. Funcionalidad;

Il. Costo;

Ill.  Rendimiento; y
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IV. Losdemas que, a juicio del Comité, justifiquen la adquisicion.

Las razones técnicas presentadas deberan estar vﬁlidadas y firmadas por el area solicitante,
siendo responsabilidad del solicitante la certeza de la informacidn contenida en las razones
técnicas.

TITULO QUINTO
CAPI’TUXO PRIMERO
CONTRATOS ADMINISTRATIVOS
Articulo 76. Los contratos de adquisicioh, enajenacién, arrendamiento y prestacion de
servicios que hayan sido adjudicados bajo &ualquier procedimiento, podran ser suscritos por
el Presidente, la Direccion, la Direccion de Administracién o el area solicitante conforme a la
naturaleza de la contratacién y a las facultades legales y reglamentarias.

De acuerdo a la indole y necesidad de operacién de lo convenido, tales instrumentos juridicos
también deberan suscribirse por el titular del area a la cual corresponda el sequimiento y
supervision del objeto del contrato. :

Se podran autorizar prorrogas y modificaciones, asi como determinar la suspension,
terminaciony la recision de los contratos celebrados, enlos términos previstos en la Ley y este
Reglamento. ;
Articulo 77. Entodos los casos los precios de Ioé bienes y servicios contratados seran pagados
en moneda nacional, aun cuando se haya pact,ﬁdo un precio o costo de referencia en moneda
extranjera. )

Articulo 78. Se podran autorizar anticipos a los proveedores hasta en un porcentaje que no
exceda del cincuenta por ciento del monto total del pedido o contrato, sujetandose a lo
establecido en la Ley.

Articulo 79. Conforme al articulo 96 de la Ley, cuando se requiera pactar incrementos o
decrementos en los precios de los contratos, se debera prever asi desde las bases de la
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convocatoria y la formula o mecanismo de ajuste considerard entre otros aspectos, los
siguientes:

I. Lafecha inicial de aplicacion sera la del acto dgpr\_esentacién y apertura de proposiciones;

ll. Los plazos y fechas para realizar la revision de los precios pactados. En los casos de atraso
en la entrega del bien o prestacion del servicio por causas imputables al proveedor, el ajuste
~de precios no podréa exceder a la fecha de'entrega o de prestacion del servicio originalmente
- .pactada o modificada;
il Los componentes que integran la férmula 0 mecanismo, asi como el valor porcentual de
“cada uno de ellos; y :

‘IV. Los indices de precios o de referencia de los componentes aplicables para el calculo del
ajuste con criterios de oportunidad, confiabilidad, imparcialidad y disponibilidad.

El monto del anticipo sera objeto de ajuste hasta |a fecha de su entrega al proveedor, por lo
que a partir de ésta solo sera ajustado el saldo del precio total.

En la adjudicacion directa, la formula o mecanismo de ajuste podra considerarse en la
cotizacion respectiva, sujetdndose en lo conducente a lo previsto en este articulo e
incluyéndose en el contrato correspondiente. |

Il
i

Articulo 80. La Direccion, de acuerdo a su disponibilidad presupuestaria y calendarizacion
autorizada, podra solicitar a la Direccién de Administracion se efectien pagos progresivos a
los proveedores, previa verificacion satisfagtoria de los avances, de conformidad con lo
astablecido en las bases de la convocatoriay ?n el contrato.

Articulo 81. En caso de que las facturas entregadas por los proveedores para su pago,
presenten errores o deficiencias, la Direccion de Administracion dentro de los tres dias
naturales siguientes al de su recepcion, indicara por escrito al proveedor las deficiencias que
debera corregir. El periodo que transcurre a partir de la entrega del citado escrito y hasta que
el proveedor presenta las correcciones no se computara para efectos del articulo 103 Fraccién
|, dela Ley.
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Articulo 82. Previo al vencimiento de las fechas de cumplimiento pactadas en el contrato, a
solicitud expresa del proveedor y por caso fortuito o fuerza mayor debidamente justificada a
consideracion del Comité en los contratos que hayaadjudicado, o bien, por causas atribuibles
al poder judicial, se podran modificar los contratos a efecto de diferir la fecha para la entrega
de los bienes o la prestacion de los servicios. E/n este supuesto debera formalizarse el convenio
modificatorio respectivo, no procediendo la aplicacién de penas convencionales por atraso.

En caso de que el proveedor no obtenga el diferimientp de referencia, por causa imputable a
éste, el incumplimiento del contrato sera motivo parajla aplicacion de las sanciones y penas
nvencionales respectivas.

R

rticulo 83. En las bases de las convocatdrias, asi como en los contratos y convenios se
deberan establecer, en su caso, los supuestos concretps en los que procedera la aplicacion de
penas convencionales por atraso en el cumplii\’niento e las obligaciones.
\

De igual manera, estableceran que el pago de los bienes y servicios quedara condicionado,
proporcionalmente, al pago que el proveedor deba efectuar por concepto de penas
convencionales; en el entendido de que en el supugsto de que sea rescindido el contrato, no
procederd el cobro de dichas penalizaciones ni la fontabilizacién de las mismas para hacer
efectiva la garantia de cumplimiento.

Articulo 84. En los procedimientos de contratacidn cuyos contratos no requieran garantia de
cumplimiento en los términos del articulo 46 defla Ley, debera indicarse en las bases de las
convocatorias, que los licitantes o postores no jncluyan en sus ofertas los costos por dicho
concepto. En estos supuestos, el monto de las penas convencionales por atraso sera el que
sefiale la Direccién con base en el monto de los/bienes o servicios no entregados o prestados
oportunamente.

Articulo 85. Cuando en los términos del articulo 109 de la Ley, se convenga el incremento en
la cantidad de bienes o servicios, se solicitard al proveedor la entrega de la modificacion
respectiva de la garantia de cumplimiento por dicho incremento, lo que debera estipularse en
el convenio modificatorio respectivo. Para las cantidades o conceptos adicionales se
reconocera el ajuste de precios en los términos pactados en el contrato.
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Articulo 86. La terminacion anticipada de los contratos se sustentard mediante dictamen
elaborado por el drea interesada, en el cual deberan precisarse las razones o fas causas
justificadas que den origen a la misma de acus;rdo a las causales contenidas en el articulo 116,
primer parrafo, de la Ley.

Articulo 87.La Direccion y la Direccion de Administracién deberan llevar un registro ordenado
y sistematizado, preferentemente con su respaldg electrénico, de los contratos, convenios y
facturas de operaciones efectuadas por cada una de ellas y reguladas por la Ley; conservando
-.Ja documentacion correspondiente, en el amblto:de sus respectivas competencias, durante
. 'uk plazo no menor a cinco afos, contados a partir de la fecha en que se hayan celebrado o
"re; ido los instrumentos respectivos. |
: i
Articulo 88. La Contraloria, conforme a |d preceptuado por el articulo 119 de |a Ley, solicitara
a la Direccion y a la Direccion de Administracion, areas solicitantes y proveedores los datos,
informes y documentos relacionados con las adquisiciones, enajenaciones, arrendamientos y
servicios que se hayan realizado en términos d¢ la Ley, mediante oficio en el que se precise ia
informacidn que se requiere. En dicha solicitudjse establecera el plazo maximo para la entrega
de lo requerido, el cual en ningun caso podra ser mayor a diez dias habiles y podra ser
prorrogable a juicio de la Contraloria.

CAPITULO SEGUNDO
CONTRATO ABIERTO

;
Articulo 89. La Direccion o la Direccion qe Administracion podran celebrar contratos abiertos
cuando se cumplan las condiciones previstas en el articulo 102 de la Ley y cuenten con la
suficiencia presupuestaria para cubrir el monto maximo determinado para ejercerse.

En los contratos abiertos debera considerarse lo siguiente;
l. La cantidad o presupuesto minimo y maximo deberd establecerse por cada una de las

partidas objeto de la contratacion, en cuyo caso la evaluacion y adjudicacion se hara
igualmente por partida.
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La Direccion o ia Direccion de Administracién con la aceptacion del proveedor podran
modificar los contratos abiertos tanto en la cantidad minima y méaxima de los bienes,
arrendamientos o servicios a contratar, como en los plazos para su entrega o prestacion
correspondiente, siempre y cuando dichas modificaciones no excedan, en su conjunto, el
treinta por ciento de los conceptos y plazos establecidos originalmente en los mismos,
previa verificacion de la suficiencia presupuestal respectiva.

Las modificaciones autorizadas por la Ley podran efectuarse sobre alguna o algunas
-, partidas originalmente pactadas;

fl, S8 podréan celebrar contratos abiertos,cuando se cuente con la autorizacién presupuestaria
pata cubrir el monto méximo. Cada orden de suministro o de servicio que se emita con cargo
a-dicho contrato debera contar con la Hisponibiﬁlidad presupuestaria correspondiente; y

1l La garantia se determinaré sobre la cantidad maxima de los bienes a suministrar o de los
servicios a prestar, o bien, del presupuesto maximo que se determine, en los términos del
articulo 46 de Ley ,

IV. Las penalizaciones por atraso en la entrega de los bienes o de la prestacion de servicios,
seran determinadas en funcion de los bienes o servicios que se hayan entregado o
prestado con atraso y se aplicaran sobre los montos que deban pagarse por cada orden de
surtimiento emitida por el drea solicitante, exclusivamente sobre el valor de lo entregado
o prestado con atraso y no por la totalidad del contrato, y

Articulo go. Tratandose de los contratos abiertos, la licitacion podra iniciarse sin contar con el
saldo presupuestal respectivo, siempre y cuando se cuente con la autorizacidon previa del
Consejo y la compra o la prestacion del servicio sea para ejecutarse en el ejercicio inmediato
posterior. En estos casos, en las bases, correspondientes se debera establecer que la
contratacién quedarad sujeta a la suficiencia presupuestal del ejercicio fiscal inmediato
siguiente.

La licitacion podra iniciarse aun antes de que la Direccién presente su programa anual de
adquisiciones, arrendamientos y prestacion de servicios al Consejo. En este supuesto, la
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cantidad o presupuesto minimo y maximo para la contratacién, deberd establecerse tomandc
como referencia la cantidad o presupuesto previsto para el ejercicio en curso.

Unicamente podran iniciarse licitaciones en los términos establecidos en este articulo, cuandc
se trate de bienes y/o servicios que sean requeridos ordinariamente para la operacién regulal
del Poder Judicial.

“Articulo g9a. En el caso de contratos abiertos, sera responsabilidad del area solicitante
“determinar e informar a la Direccion, previo a la realizacion del procedimiento de
fco;nt}'gtacién, la cantidad minima y maxima de bienes a adquirir 0 arrendar, o bien, e
. presupuesto minimo y maximo que podra ejercerse en la adquisicion o en el arrendamiento.
~ En el caso de prestacion de servicios, se establecera el plazo minimo y méximo para Iz
prestacion, o bien, el presupuesto minimo y maximo que podré ejercerse.

En todos los casos, el area solicitante deberd remitir a la Direccidn el programa de suministre
correspondiente, con las cantidades minimas y maximas de cada bien o tipo de servicio.

Articulo 92. Siempre y cuando se cumpla con lo previsto por el articulo 26 de la Ley, los
contratos abiertos podran tener una vigencia superior al del ejercicio presupuestal anual. Er
este caso, los pagos que excedan a dicho ejercicio quedaran sujetos a la disponibilidac
presupuestal del ejercicio siguiente, estableciéndose asi expresamente en las bases y en e
contrato respectivo

Articulo 93. El pago de los gastos no recuperables a que hacen referencia los articulos 53,
tercer parrafo, y 116, segundo parrafo dela Ley, sera procedente previa solicitud por escrito
del licitante o proveedor formulada dentro de los quince dias siguientes a la notificacién,
siempre y cuando aquélios sean razonablés, estén debidamente comprobados y se relacionen
directamente con la licitacion o el contrato de que se trate, a juicio del Comité.

TITULO SEXTO
CAPITULO PRIMERO
DISPOSICION Y ASIGNACION DE BIENES MUEBLES
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Articulo g4. Corresponde al Consejo, en términos de lo previsto por los articulos g, fraccion
lll, y 83 de la Ley, determinar conforme a la misma el uso, explotacion, aprovechamiento o
disposicion de todos los bienes muebles del P/od‘erJudiciaI.

Los bienes muebles que ingresen al patrimonio del Poder Judicial por cualquier concepto, se
regularan, en lo conducente, por lo establecido en este Titulo, igualmente tratandose de
aquellos bienes que no siendo propiedad del Pader Judicial sean utilizados por éste para el
_cumplimiento de sus fines.
\
Aﬁlculo 95. El Poder Judicial, por conducto del (onsejo podra recibir donaciones, legados y
%erknuas de bienes muebles, siempre y cuando las mismas no resulten gravosas para su
patrlmomo
;
"Articulo 96. El Poder Judicial, por conducto del Consejo podra autorizar el arrendamiento o
comodato de sus bienes a los particulares, a la Federacion, a las entidades federativas o a los
municipios segun se trate, siempre y cuando ello no resulte gravoso para su patrimonio.

Articulo 97. Conforme a lo previsto por los articulos 84, 85 y 86 de la Ley, el Presidente, a
través de la Direccion de Administracion y previa solicitud del area solicitante, formulara el
dictamen de baja de los bienes muebles que autorice enajenar a titulo oneroso o gratuito.

En el caso de los bienes muebles cuya enajenacién se autorice, la Direccion de Administracién
hard la solicitud respectiva al Comité, para que éste instaure el procedimiento legal
correspondiente.

Adjudicada por el Comité la enajenacién dej los bienes muebles, |a Direccién de Administracién
suscribira el contrato respectivo en térmirfos de lo previsto por la Ley y el Reglamento y hara
la entrega respectiva de la documentacion oficial correspondiente.

Articulo 98. En términos de lo dispuesto por los articulos 85 y 86, fraccion V, de la Ley, el
Consejo podré acordar la donacion de los bienes muebles que se encuentran en su poder.
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Articulo 99. El Comité para los efectos de lo sefialado por la Ley y el Reglamento, podra
solicitar la practica de los avalUos que consideren convenientes a cualquier persona fisica o
moral que cuente con la debida capacidad técnica.

CAPIFULO SEGUNDO
DE LOS ALMACENES E INVENTARIOS

Articulo 100. La Direccion de Administracion, llevara a cabo las actividades de almacenaje y

suministro de bienes muebles srgwendo el programa anual de adquisiciones vy
~grrendamientos. ;
W 1
‘5 fticulo 101. De acuerdo a lo establecido por el articulo g, fracciones Vly Vil, de la Ley, las
;, dréas solicitantes se sujetaran a las bases o hneamlentos emitidos por el Consejo, a través de

lé Direccién de Administracién parael IevanFamlento y actualizacion del inventario de bienes
/muebles asi como para el control, operauoq y manejo de sus almacenes.

Articulo 102. Los bienes muebles obsoletos,k deteriorados o sin utilidad practica, quedaran a
resguardo de los almacenes hasta que sé decida su destino final por parte del Consejo, previa
solicitud respectiva del area solicitante que Ios tenga en posesién y resguardo.
\

Articulo 103. Los responsables de los almacenes, deberan llevar a cabo inventarios que
deberan ser actualizados semestraimente ¢on la finalidad de validar sus existencias. La
Contraloria podran efectuar las inspecciongs eventuales que consideren necesarias para
verificar lo anterior.

Articulo 104. Los responsables de los almacenes, registraran las entregas de bienes muebles
por parte del proveedor, autorizando la dgcumentacion mediante sello y firma de que los
reciben de acuerdo a las especificaciones estipuladas en los contratos respectivos, informando
de ello a la Direccién en términos de lo dispuesto por el articulo 103 de |a Ley.

TiTULO SEPTIMO
BIENES INMUEBLES
CAPITULO UNICO
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ADQUISICION Y ARRENDAMIENTO DE BIENES INMUEBLES

Articulo 105. El Poder Judicial podra adquirir a titulo gratuito bienes inmuebles, pudiéndose
pactar en los contratos respectivos, la obllgacmn/a su cargo de cubrir las contribuciones que
se causen. : !

En ningun caso se recibiran donaciones cuanda las mismas resulten gravosas para el
.. patrimonio del Poder Judicial, en razén de que el valor del inmueble sea menor a las
_ e‘rogaoones que se pacten a cargo del mismo o puando dichos inmuebles se encuentren
, gra\‘tados y puedan representar una pérdida para el Poder Judicial.

: l
Artlculo 106. Cuando asi se justifique, el Pdder Judicial podra adquirir derechos posesorios o
: cualquner otro derecho real sobre bienes lnmueblei, inscribiéndose los mismos en el Registro
Publlco de la Propiedad y en el Padron dela \Propl dad Inmobiliaria Estatal.

Articulo 107. Conforme a lo dispuesto porel ér‘tt’c lo 162 de la Ley, el arrendamiento de bienes
inmuebles procede en los siguientes casos: /
/

I. Cuando el presupuesto disponible no resulte s;ﬁficiente para su adquisicion;
/

j

Il. Cuando por las condiciones requeridas no se/cuente con un inmueble, dentro del padrén de
la propiedad inmobiliaria estatal, que cumpla con las mismas;

{

11l. Cuando el bien se requiera temporalmente; y

IV. Cuando sea muy onerosa su adquisicion y sea mas costeable su arrendamiento.

Al vencimiento de los contratos de arrendamiento de bienes inmuebles, la Direccidn podra
determinar de acuerdo a las condiciones del mercado, los incrementos para la renovacién de

los mismos. En todos los casos, dichos contratos seran anuales, salvo acuerdo expreso del
Consejo, en términos de lo dispuesto por el articulo 26 de la Ley.
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Articulo 108. Para adquirir la propiedad o cualquier otro derecho real sobre bienes inmuebles,
el Presidente sera el representante del Poder Jjudicial, suscribiendo los contratos referentes a
estas operaciones.

Articulo 109. Corresponde al Consejo dGtorizar los contratos de adquisicion y nuevos
arrendamientos de bienes inmuebles. Para la renovacion de contratos de arrendamientos,
bastara que el Consejo autorice anualmente el monto de incremento propuesto por la
Direccion.

Artlculo 110. En el caso del arrendamiento de bienes inmuebles propios del Poder Judicial
_cprrésponderd al Consejo la determinacién de lo conducente.

TITULO OCTAVO
CONCILIACION, ARBITRAJE E INCONFORMIDAD
CAPITULO PRIMERO
DEL PROCEDIMIENTO DE CONCILIACION

Articulo 11a. La presentacion de la solicitud de conciliacion y su atencidn porla Contraloria no
suspende los efectos del contrato o los actos derivados de éste. En caso de que el titular del
organo de control interno considere procedente la suspension, asi debera acordarlo.

No obstante lo sefialado en el parrafo anterior, por acuerdo de las partes se podra diferir el
cumplimiento de una obligacién o el ejercicio de un derecho hasta el término del
procedimiento de conciliacion. /

Articulo 112. No procederad la conciliation respecto de los contratos que hayan sido
administrativamente rescindidos, sin perjuicio de que se solicite conciliacion respecto del
finiquito que deban formular la Direccion o la Direccidn de Administraciéon como consecuencia
de la rescision determinada.

Cuando se siga juicio ante instancia judicial, se podra solicitar conciliacion a efecto de que el
acuerdo al que se llegue sirva para formular convenio judicial. En este supuesto, la validez del
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convenio de conciliacién al que lleguen las partes, estara condicionada a la formalizacién del
convenio judicial.

No podré iniciarse otra conciliacién sobre los mismos aspectos cuando las partes en un
procedimiento anterior no hayan logrado ‘Un arreglo, salvo que en la nueva solicitud de
conciliacién se aporten elementos no contemplados en la negociacién anterior.

Articulo 113. El escrito de solicitud de cohciliacién que presente el proveedor, la Direccién o
la Direccién de Administracion, ademas dé contener los elementos previstos en la Ley, debera
hacer referencia al objeto, vigencia y monto del contrato y, en su caso, a los convenios
v qulﬂcatorlos debiendo adjuntar coplaide dichos instrumentos debidamente suscritos. En
105 tasos en que el solicitante no cuente ctbn dichos instrumentos, por no haberse formalizado,
det;{era presentar copia del fallo o de la natificacién de adjudicacién correspondiente. Una vez
qué se satisfagan los requisitos del caso(,J\correr,a el plazo previsto en el segundo parrafo del
afticulo 135 de la Ley. “,\
Si el escrito de solicitud de conciliacién ho reune los requisitos indicados, la Contraloria
prevendrd al interesado de que en caso de que persista su omisién, provocard el
desechamiento de la solicitud.
i
Articulo 114. La Contraloria emitira acuerdo;por el que se admita a tramite la solicitud de
conciliacién y lo notificara a las partes, corriendo traslado a la que corresponda con copia de la
solicitud de conciliacién, solicitdndole que dentro del plazo de diez dias habiles, remita los
argumentos con los que dé contestacion a cada uno de los hechos y argumentos manifestados
por el solicitante, anexando copia de la documentacidn relacionada con los mismos.

I -2 4 ’ - R e . F
Se notificara también la fecha y hora en la que se llevara a cabo la audiencia de conciliacién, a
la que asistird un representante de la Contfaloria.

Articulo 115. Al darse contestacion a la solicitud de conciliacion se debera precisar el nombre
de las personas facultadas para representar y obligar a la Direccion o a la Direccion de
Administracion, y su caso, al proveedor en el procedimiento de conciliacién. Sila parte a quien
se le corrié traslado omite dar contestacién a uno o varios de los hechos o argumentos
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sefialados por el solicitante, se podra dar respuesta a los mismos durante la audiencia de
conciliacion.

A los servidores publicos facultados para representar a la Direccidn o a la Direccion de
Administracion que, sin causa justificada, omitan dar contestacion a la solicitud de conciliacidn
0 no asistan a las sesiones respectivas, se IeS/f)rqvendra de |la responsabilidad en que incurren
en términos de ley. La Contraloria deberd c/ytar a pna siguiente audiencia de conciliacion.

Articulo 116. Las audiencias de concilia,r/cién seran presididas por el representante de la
- Contraloria, de conformidad con las dispo, iciones'\aplicables quien debera iniciar las sesiones,
~ exponer los puntos comunes y de contrgversia, proporcionar la normatividad que regule los
térrhinos y condiciones contractuales, préponer aquerdos de conciliacion, suspender o dar por
'term’mada una sesion, citar a sesiones p sterloresL asi como dictar todas las determinaciones
- que Se requieran durante el desarrollo de‘ las mlsmas
; \; |
La’ Contralorla podra solicitar a las parte los do¢umentos que considere convenientes para
Iograr la conciliacién. \ :
\ ;
En caso de que sea necesario, la audiencig\se podra realizar en varias sesiones. Para ello, la
Contraloria sefialara los dias y horas en'‘que tendran verificativo. El procedimiento de
conciliacion deberd agotarse en un plazo no majyor de cuarenta dias habiles contados a partir
de la fecha en que se haya celebrado la prlmera/sesmn salvo que las partes acuerden un plazo
mayor, por causas debidamente justificadas. |
En tedos los casos se permitira la presencia dgf un asesor por cada una de las partes.
/

De toda actuaciéon dentro del procedir;/ento de conciliacion deberd levantarse acta
circunstanciada, que sera firmada por quiepes intervengan en ella.

Articulo 117. En la conciliacion, las partes deberan procurar la realizacién de acciones que
promuevan la ejecucion total de los trabajos, la entrega de los bienes, la prestacion de los
servicios y la completa resolucion de las controversias, a través de los convenios que acuerden
las mismas.
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Los convenios celebrados en los procedimientos de conciliacion podran servir para efectos de
solventar las observaciones de los 6rganos de fiscalizacién. Igual, una observacién o
recomendacién podra sustentar peticion de conciliacién.

/
Si las partes no llegan a un acuerdo respecto de la desavenencia, podran designar a su costa,
ante la Contraloria que desahoga el procedimiento, a un tercero o perito que emita su opinion
sobre los puntos controvertidos, a efecto de lograr que las partes concilien sus intereses.

Articulo 118. En cualquier tiempo las partes podran manifestar su deseo de no continuar con
el procedimiento de conciliacién, ser"’(alando las razones que tengan para ello; en
consecuencia, la Contraloria procedera a asentarlo en el acta correspondiente dando por
concluido el procedimiento. ‘

Articulo 119. El procedimiento de conciliacién concluye con:
I.  Lacelebracion del convenio respectivo;
Il.  Ladeterminacién de cualquiera de las partes de no conciliar, o
lll. Eldesistimiento de la solicitud de conciliacion.

Articulo 120. La Direccidn o la Direccion de Administracién, estaran obligadas a remitir a la
Contraloria, un informe sobre el avance de cumplimiento de los acuerdos de voluntades
formulados con motivo del procedimiento de conciliacién, en un plazo no mayor a diez dias
habiles, contados a partir de la Ultima sesion de conciliacién.

Articulo 121. La Unica documentacion que 1§ Contraloria estara obligada a conservar, seran

las actas que se levanten con motivo de las audiencias, asi como en su caso, la de los convenios

de conciliacion.
{

CAPITULO SEGUNDO

DEL ARBITRAIJE

Articulo 122. El procedimiento arbitral solo procederd en los casos en los que se actualicen los
supuestos contemplados en los articulos 138 y 139 de la Ley. Las controversias que surjan entre
las partes por interpretacién de las Clausulas de los contratos o por cuestiones derivadas de su
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ejecuciédn, se someteran a lo dispuesto por el Titulo Cuarto del Libro Quinto del Cédigo de
Comercio.

CAPITULO TERCERO
INSTANCIA DEANCONFORMIDAD

Articulo 123. Las instancias de inconformidad a que se refiere el articulo 142 de la Ley, se
presentaran ante la Contraloria del Poder Judicial, la cual instruira el procedimiento en los
términos de los articulos 143, 144, 145, 147, 148, 149 y 150 de la Ley.

“Articulo 124. Dentro del plazo sefialadojen el articulo 151 de la Ley, la Contraloria presentard
al\Pleno del Consejo el proyecto de resofucién correspondiente, a fin de que se analice y en su
caso se corrija 0 apruebe por mayoria oiunanimidad de los presentes en la sesién ordinaria o

“extraordinaria correspondiente, en la qLée siempre sera necesario la presencia del Presidente.

- Una vez que se haya autorizado por el Consejo la resolucion, la Contraloria notificara y dard
seguimiento al cumplimiento exacto de la misma, debiendo informar al Consejo sobre la
forma en que la autoridad emisora del acto motivo de la inconformidad haya procedido al
respecto. \ :

TRANSITORIOS

Articulo Primero. El presente Reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su publicacién

en el Periédico Oficial del Gobierno del Estado. |
[}

Articulo Segundo. Los procedimientos de contratacion, de aplicacion de sanciones e
inconformidades, asi como los demas asuntos que se encuentren en tramite o pendientes de
resolucion al entrar en vigor del presente Reglamento, se tramitaran y resolverén conforme a
las disposiciones aplicables al momento en que se iniciaron. Los contratos de adquisiciones,
arrendamientos, enajenaciones y servicios que se encuentren vigentes, se regiran por las
disposiciones aplicables en el momento en que se celebraron.
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Articulo Tercero. El programa anual de adquisiciones, arrendamientos y servicios,
correspondiente al ejercicio fiscal 2015 del Poder Judicial, que se puso a disposicion del publico
en general en el Portal del Poder Judicial desde el veinticinco de marzo de dos mil quince, se
actualizara trimestralmente.

Articulo Cuarto. En los términos del articulo 3 de la Ley de Obra Piblica y Servicios
Relacionados con la Misma para el Estado de Guanajuato y los Municipios de Guanajuato, el
Consejo del Poder Judicial, como Organo de Administracion General del Poder Judicial,
observaray aplicara las disposiciones de la citada Ley, asi como del Reglamento de la misma,
emitido por el Gobernador del Estado, en su caso, proveera para ello la intervencién del
Comité a que se refieren los articulos 28 y 30 de la Ley de Contrataciones Publicas para el
Estado de Guanajuato y 14 del presente Reglamento.

Articulo Quinto. Publiquese en el Periédico Oficial del Qéie/fno del Estado.”

S
Lo anterior se asienta para debida cgnstancia, a los tres dias del mes de julio
del afio dos mil quince. — DOY fe.---o-mrmmmmmmmmmmcroe oo oo oo

/

T anm.. ElSecretario Gene/ral del Consejo
R del PoderJudic/iaI dél Estado.

Lic. Héctor 'I}ﬁéjero Mufioz.
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